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Da Settembre 2017 il nostro Centro Esami si avvale del nuovo gestionale CEMS per le iscrizioni agli esami
Cambridge.

Di seguito la procedura da seguire.
Per accedere al servizio € necessario visitare il seguente sito:

https://www.schoolsystem.info/cems reggio emilia/

Nella schermata di accesso sara necessario registrarsi, se € la prima volta che si utilizza il servizio:
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CEMS

Cambridge Examinations Management System

Benvenuti in CEMS
il sistema che consente le iscrizioni on-line agli esami di Cambridge

Hai gia un account? NON sei ancora registrato?
Clicca qui e
Inserisci la E-Mail e la Password
con la quale ti sei registrato Registrati
E-Mail: |
Password:

[J Ricorda la password per [24 ~] ore

ST AR

Una volta cliccato su Registrati, selezionare Privato = con Preparation Centre si intendono le scuole. Dopo
avere selezionato il profilo, sara necessario inserire i propri dati, come da figura sottostante:

x CAMBRIDGE ENGLISH
Language Assessment

GUA POINT ~ @su

Primi della classe

Nuovo account © Aiuto!

Seleziona profilo
\ (*) Sono un:| Privato v

1 campi contrassegnati con I'asterisco (*) sono obbligatori

Dati del candidato
(*) Nome: Veronica (*) Cognome: Fantini (*) Sesso: F v
Luogo di nascita: (*) Data di nascita: (*) Codice fiscale:

(*) Indirizzo: Via Cecati 5/b *) Il Sep v | 2017 ] © [

Numero telefonico: (*) Cellulare: Su Mo Tu We Th Fr Sa
1 2

(*) Password: 3 I a7 sl s
10 1 12 13 14 15 16

17 18 19 20 21 22 23

m. 24 25 26 27 28 29 30

LINGUA POINT SRL - esami@linguapoint.it
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Procedi con la compilazione dei campi obbligatori e clicca invia i dati per la registrazione. Conserva le

credenziali di accesso. Una volta creato I'account, torna al sito:

https://www.schoolsystem.info/cems _reggio emilia/ e accedi attraverso le tue credenziali,

inserendo la mail e password. Inseriti i dati si potra accedere al sistema, cliccando login.

0O
<

Autenticazione x

C | @ Sicuro | https://www.schoolsystem.info/cems_reggio_emilia/

i App [M Englich Library 7 Centre Management

[ Esol Online

G Google

[ CEMS

CEMS

Cambridge Examinations Management System

il sistema che consente le iscrizioni on-line agli esami di Cambridge

Benvenuti in CEMS

Hai gia un account?

Inserisci la E-Mail e la Password
con la quale ti sei registrato

NON sei ancora registrato?
Clicca qui e

Registrati

S

—

EgMail:

Passw

I esami@linguapoint.it

Ricorda la password per |24 v | ore

menticato la PASSWORD?

Dopo essere entrato nel portale, questa é la schermata d’inizio:

[ Lamia area riservata x

e

2 App English Library 2" Centre Management

C | & Sicuro | httpsy//www.schoolsystem.info/cems_reggio_emilia/main.php?lang=it

e

[4 Esol Online

G Google

[ ceMs

CAMBRIDGE ENGLISH

Py Language Asscssment

Aevocand Contre
AlISLi

Path: Autenticazigne » La mia area riservata

= Nuova iscrizione

= Le mie iscrizioni

= Dowinload

La mia area riservata

Iscrizioni "salvate” ma non ancora "inviate"
1 Non ci sono registrazioni ad esami.

Iserizioni "inviate" ma non ancora "approvate"
1 Non ¢i sono registrazioni ad esami.

Ultime iserizioni approvate
1 Non ci sone registrazioni ad esami.

< Elenco delle prossime sessioni in saadenzb
Esal Prova orale Scadenza

CB PET

KET

PET

CB FCE

CB BEC
Vantage

Computer
Based
Paper
Based

Paper
Based

Computer
Based

Computer
Eased

SEDE DA
DEFINIRE
SEDE DA
DEFINIRE
SEDE DA
DEFINIRE
SEDE DA
DEFINIRE

SEDE DA
DEFINIRE

20/10/2017 AM
11/11/2017 PM
11/11/2017 AM
14/10/2017 AM- PM -

15/12/2017 AM-PM -

iscrizione

29/09/2017

Quota
&same

€119.00

€ 109.00

€119.00

€227.00

€227.00

Risultati Certificato Iscrizione
entro entro

» Iscrivi

- 1s
» Iscrivi

» Iscrivi

LINGUA POINT SRL - esami@linguapoint.it
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A sinistra, si trova il menu del sistema, dove sono contenute le seguenti voci:
-Nuova Iscrizione = per procedere all’iscrizione da nuovo
- Le mie iscrizioni = in questa sezione & possibile consultare le iscrizioni gia inserite in precedenza.

- I miei dati = in questa sezione sono riportati i dati, inseriti al momento della creazione dell’account. | dati
sono modificabili in qualsiasi momento.

- Download = in questa sezione si potranno scaricare i documenti dell’iscrizione effettuata, documenti per
fatturazione ecc...

Inoltre e presente un elenco delle prossime sessioni in scadenza.

[} Lamia arez riservata x 6 -
< C | & Sicuro | https;//www.schoolsystem.info/cems_reggio_emilia/main.php?lang=it

= App [M EnglishLibrary = Centre Management [J Esol Online & Google [ CEMS

/}fﬁ:_& - g c!
CAMBRIDGE ENGLISH
e T T Aetbartad Cantre
= LINGUA PQINT — -
LY 1L AISLi
Path: Autenticazione » La mia area riservata Utente: Lingua Point Srl - Centro preparazions CERTIFICATO = Esci »
La mia areariservata @ Aiuto!
Iscrizioni "salvate” ma non anecora "inviate"
1 Mon ci sono registrazioni ad esami.
= Download Iscrizioni "inviate" ma non ancora "approvate"
: 1 Mon ci sono registrazioni ad esami.
Ultime iserizioni approvate
1 Non ci sono registrazioni ad esami.
Elenco delle prossime sessioni in seadenza
Esame Versione Sede Prova scritta Prova orale Scadenza  Quota Risultati Certificato Iscrizione
iscrizione  esame entro entro

CB PET Computer  SEDE DA 20/10/2017 AM - 28f09{2017 €119.00 = Iscrivi
Based DEFINIRE ®

KET Paper SEDE DA 11/11/2017 PM - 29f09{2017 €109.00 = Iscrivi
Based DEFINIRE ®

PET Paper SEDE DA 11/11/2017 AM - 29f09{2017 €119.00 = Iscrivi
Based DEFINIRE ®

CB FCE Computer  SEDE DA 14/10/2017 AM - PM - 29/09{2017 €227.00 = Iscrivi
Based DEFINIRE =

CB BEC Computer  SEDE DA 15/12/2017 AM - PM - 29/09{2017 €227.00 = Iscrivi

Vantage Based DEFINIRE =

LINGUA POINT SRL - esami@linguapoint.it
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ISCRIVERSI AD UNA SESSIONE D’ESAME CAMBRIDGE

Per procedere all’iscrizione iscrivere i tuoi candidati ad una sessione d’esame, bastera cliccare Nuova
Iscrizione dal menu in alto a sinistra, questa € la schermata che comparira.

[3 Muova iscrizione x ] - x
& > C | @ Sicuro | hitps//www.schoolsystem.info/cems_reggio_emilia/enrol-to-examination-session.php P
B App English Libray & Centre Managemen: [ Esol Online G Google [4 CEMS

P e . o 3
CAMBRIDGE ENGLISH
== T T Adthorised Centre
= LINGUA POINT |
LYY \J1L AlISLi
Path: Autenticazione » La mia area riservata » Nuova iscrizione Utente: Lingua Point Srl - Centro preparazione CERTIFICATO » Esci »
Nuova iserizione — Scelta della sessione @ Aiuto!
- ; ) NOTA BENE
= Le mie iscrizioni
- m—— L'iscrizione non pud essere presentata con piii di 30 giorni di anticipo rispetto alla data della scadenza.
= [ migi dati
- Nella colonna «Iscrizione» compare «Iscrivi» solo per le sessioni per le quali mancano meno di 30 giorni alla scadenza.
= Download
1. Seleziona l'anno scolastico :
) 20172018
20182018
2. Seleziona l'esame da sostenere :
Young Learners General English Business English Teaching English
Starters KET C8 BEC Preliminary TKT
Movers KET for Schools CB BEC Vantage
Flyers PET CB BEC Higher
PET for Schools
FCE
FCE for Schools
CAE
CPE
CB PET
CB FCE
CB CAE
CB CPE
3. Affina la ricerca utilizzando i seguenti filtri : -

Per procedere € necessario selezionare I'anno scolastico in cui € prevista la sessione d’esame e la tipologia
d’esame, dagli elenchi proposti (vedi figura sopra). Per affinare la ricerca bastera selezionare I'esame
desiderato e a fondo pagina compariranno solo le date disponibili dell’esame selezionato, come da figura:

[4 Muova iscrizione X e — X
& > C | @ Sicuro | https://www.schoolsystem.info/cems_reggio_emilia/enrol-to-examination-session.php ¥
3 App English Library = Centre Managemen: [J Esol Online G Google [} CEMS
2018/2018 -
2. Seleziona l'esame da sostenere :
Young Learners General English Business English Teaching English
Starters KET CB BEC Preliminary TKT
Movers KET for Schools CB BEC Vantage
Flyers PET CB BEC Higher
PET for Schools
FCE
# FCE for Schools
13
=
c8 PET
C8 FCE
CB CAE
C8 CPE

3. Affina la ricerca utilizzando i seguenti filtri :
Da: A Luogo : v

Versione : v Risultati entro : Certificato entro :

4. Iseriviituoi student :

Esame Versione Sede Prova scritta Prova orale Scadenza  Quota Risultati Certificato Iscrizione
iscrizione entro entro

FCEfor  Paper  SEDEDA  07/10/2017AM - €176.00 » Iscrivi

Schools  Based  DEFINIRE 3

FCEfor  Paper  SEDEDA  21/11/2017AM - 06/10/2017 €227.00 » Iscrivi

Schools  Based  DEFINIRE B

E for Paper SEDE DA 17/03/2018 AM - 02/02/2018 €227.00
Schools Based DEFINIRE

FCE for Paper SEDE DA 21/04/2018 AM - 09/03/2018 €227.00
Schools Based DEFINIRE

FOF far Paner SFDF DA D9/0RIZDIRAM - 042018 €277.00 e
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Per procedere all’iscrizione nella sezione n.4 si dovra cercare la sessione d’interesse e la data d’esame
desiderata. Per le sessioni a cui € gia possibile iscriversi, nell’ultima colonna a destra si potra cliccare Iscrivi
e si accedera alla seguente schermata:

[ Nuova iscrizione x e -
<« C | @ Sicuro | httpsy//www.schoolsystem.info/cems_reggio_emilia/enrol-to-examination-session.php?task=enrol&id=70 o
= App English Library 27 Centre Management [Y| Esol Online (> Google [] CEMS
Path: Autenticaziane » La mia ares riservata » Nuova iscrizione Utente: Lingua Point Srl - Centra preparazione CERTIFICATO » Esci »
Nuova iscrizione — Inserimento dati @ Aiuto!

= Nuova iscrizione

NOTA BENE
Liscrizione nan pud essere presentata con pid di 30 giorni di anticipo rispetto alla data della scadenza.

= Le mie iscrizioni

= I miei dati L . X i .
- Nella colonna «Iscrizione» compare «Iscrivi» solo per le sessioni per le quali mancano meno di 30 giomi alla scadenza.
= Download

Sessione selezionata :

Esame : FCE for Schools
Versione: Paper Based
Luoge: SEDE DA DEFINIRE

Prova saitfa : 07/10/2017 AM

Scadenza 15/09/2017
iscrizione @

Prova orale:

Quota: € 176.00

Per prima cosa, vi sara un riepilogo dei dati della sessione selezionata (esame, versione, data d’esame,
costo ecc...).

Per salvare i dati si dovra leggere e accettare per presa visione il regolamento del nostro Centro Esame,
spuntare la voce Accetto e cliccare SALVA DATI.

Salva i dati dell'iscrizione

=)rondizioni del Regolamento.

(Nota bene: La casella elezionata se non si prende visione del regolamento).

cente Regolamento ("Regolamento per
re in caso di candidati minorenni) i
"Summary of Regulations — Notice to

(*) Accetto @ | E responsabilitd della Scuola-Preparation Centre leggere attentamente il
Preparation Centre”) e portare a conoscenza dei propri candidati | b
"Regolamento per Candidati” del Centro Esami LINGUA POINT Reggio Em
Candidates” di Cambridge English Language Assessment prima delliscrizione.

Sei sicuro di voler salvare i dati dellj pnferma cliccando il link sotto..

Salva dati

LINGUA POINT SEL - esami@linguapoint.it

nrol-to-examination-session. php?task=enrol&tid = 70#
A questo punto l'iscrizione sara salvata ma non ancora finalizzata, questo & il messaggio che comparira:

Leggere ed Accettare le condizioni del Regolamento.
(Nota bene: La casella non pud essere selezionata se non si prende visione del regolamento).
(*) Accetto @ | E' responsabilitd del Candidato leggere attentamente il presente Regolamento ("Regolamento per Candidati” del Centro
Esami LINGUA POINT Reggio Emilia) e il "Summary of Regulations — Netice to Candidates” di Cambridge English

Language Assessment prima delliscrizione. Liscrizione a qualsiasi prova d'esame sottintende infatti I'accettazione da
parte del Candidato dei Regolamenti di cui sopra.

¥ L'iscrizione & stata salvata, ma hon & ancora finalizzata.
Pud essere madificata, finalizzata ed inviata al Centro Esami ritornando alla schermata "Le mie Iscrizioni”.
Per finalizzare l'iscrizione si prega di inviarla al Centro Esami entro |z data di scadenza.

LINGUA POINT SRL - esami@linguapoint.it
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Finché I'iscrizione non sara finalizzata, potra modificare in qualunque momento tornando alla propria Area
riservata e selezionando dal menu a sinistra Le mie Iscrizioni, si potra visualizzare le iscrizioni inserite. Vedi
figura sottostante:

/" i\ B CAMBRIDGE ENGLISH

nguage Assessment

oy W Lo
LINGUA POINT @

Path: Autenticazione » La mia area riservata » Le mie iscrizioni Utente: Veronica Fantini - Privato » Esci »

Le mie iscrizioni @ Aiuto!

= Nuova iscrizione

* Tasti disabilitati se /lscrizione é stata gia inviata ed approvata dal Centro Esami.
= Le mie iscrizioni

= [ miei dati personali Sessione, Sede, Quota esame Data esame Stato  Ultima attivita Stampa Finalizza* Elimina*
Stampa  Finalizza
= Download Entry iscrizione &
Form inviala al
Centro
Sessione: #27 Prova scritta Salvata 15/09/2017
Esame: FCE for Schools 21/11/2017 AM 10:06:30 L {x]
Versione: Paper Based Non
Sede: SEDE DA DEFINIRE Prova orale ancora
Quota: € 227.00 Da inviata
A:
Scadenza
06/10/2017

LINGUA POINT SRL - esami@linguapeint.it
Da questa schermata si potra:
1- Stampare I’Entry Form, cliccando sul pulsante Stampa (freccia viola)

2- Finalizzare l'iscrizione (freccia rossa), quest’azione deve essere fatta entro la scadenza d’iscrizione e
inviera le iscrizioni al nostro Centro esami.

3- Eliminare l'iscrizione salvata (freccia nera).

Cliccando su Finalizza Iscrizioni ecco cosa verra visualizzato:

// \ H.B CAMBRIDGE ENGLISH
"‘, anguage Assessment
= LINGUA POINT '
Ty .
AISLi
l‘nunl della classe -
Path: Autenticazione » La mia area riservata » Le mie iscrizioni Utente: Veronica Fantini - Privato » Esci »

Finalizza iscrizione @ Aiuto!

= Nuova iscrizione P .
Iscrizione selezionata:

= Le mie iscrizioni

sede, quota Date Status Data di conferma
= I miei dati personali
Sessione : # 27 Prova scritta : 21/11/2017 AM Salvata 15/09/2017 - 10:06:30
= Download Esame : FCE for Schools Prova orale : - 00-00-0000

Versione : Paper Based
Sede : SEDE DA DEFINIRE
Totale : € 227.00

© Per finalizzare l'scrizione & necessario effettuare il pagamento della quota d'esame.

LINGUA POINT SRL - esami@linguapoint.it

Il sistema visualizza un riepilogo dei dati e dopo aver selezionato il metodo di pagamento che si preferisce
utilizzare, si procedera all’invio dei documenti d’iscrizione al Centro Esami.
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PAGAMENTO PRESSO LA SEDE:

Dopo aver finalizzato I'iscrizione, questo € il messaggio che comparira se si sceglie di pagare presso la sede:

L'iscrizione e' stata inviata al Centro Esami, ma deve ancora essere approvata. E' indispensabile effettuare il pagamento entro la data di
scadenza iscrizione.

N.B.

1l Centro Esami, solo dopo aver ricevuto il pagamento, approvera' l'iscrizione.

LINGUA POINT SRL - esami@linguapoint.it

PAGAMENTO TRAMITE BONIFICO:

Dopo aver concluso l'iscrizione e selezionato il metodo di pagamento tramite bonifico, verra chiesto di
caricare a sistema la ricevuta di bonifico.

Dopo aver fatto questi passaggi e tornando alla sezione Le mie Iscrizioni si avra la seguente schermata:

. B CAMBRIDGE ENGLISH

Language Assessment

1A
= VGL\ PO \T -
1 AISLi
Path: Autenticazione » La mia area riservata » Le mie iscrizioni Utente: Veronica Fantini - Privato » Esci »

Le mie iscrizioni @ Aiuto!

= Nuova iscrizione o o . L B}
* Tasti disabilitati se /'iscrizione é stata gia inviata ed approvata dal Centro Esan.

= Le mie iscrizioni
= [ miei dati personali Sessione, Sede, Quota esame Data esame Stato Ultima attivita Stampa Finalizza* Elimina*
Stampa Finalizza
= Download Entry iscrizione &
Form inviala al
Centro
Sessione: #27 Prova scritta 15/09/2017
Esame: FCE for Schools 21/11/2017 AM 10:14:22 L
Versione: Paper Based Pagamento o
Sede: SEDE DA DEFINIRE Prova orale presso la Disattivato  Disattivato
Quota: € 227.00 Da sede (Iscrizione  (Iscrizione
A Inviata) Inviata)

LINGUA POINT SRL - esami@linguapoint.it

L'iscrizione e stata inviata ed € in attesa di Approvazione da parte del nostro Centro Esami. L’approvazione
avverra non appena il nostro Centro avra verificato I'avvenuto pagamento della quota. Una volta
approvata, sara inviata una mail di notifica e lo Stato si colorera di verde e sara modificato da /nviata ad
Approvata.

Grazie per I'attenzione.
Rimaniamo a disposizione per qualsiasi ulteriore informazione o chiarimento.

Veronica Fantini



